Zarządzenie Nr 3/2021
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakładu Leczniczo – Opiekuńczego w Raciążku

z dnia 01 lutego 2021 roku

w sprawie zasad udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza 130 000 złotych  w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym                        w Raciążku

Na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych          ( Dz. U. z 2019 r., poz. 2019  ze zm.  )  oraz art. 44 ust.3  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.                     o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1.
Wprowadza się  „Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza 130 000 złotych w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku”                   w brzmieniu określonym w załączniku do niniejszego zarządzenia.

§ 2.
Wykonanie zarządzenia powierza się inspektorowi ds. zamówień publicznych. 
§ 3.
Zobowiązuje się kierowników poszczególnych komórek organizacyjnych Samodzielnego Publicznego Zakładu Leczniczo-Opiekuńczego w Raciążku do zapoznania z treścią niniejszego zarządzenia podległych pracowników.
§ 4.

Uchyla się Zarządzenie Nr 3/2015 Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakładu Leczniczo – Opiekuńczego w Raciążku z dnia 15 stycznia 2015 r. w sprawie zasad udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza 30 000 euro w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku.
§ 5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik  

do Zarządzenia Nr 3/2021
Dyrektora 

Samodzielnego Publicznego Zakładu Leczniczo – Opiekuńczego w Raciążku

z dnia 01 lutego 2021 r.

 w sprawie zasad udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza 130 000 złotych 
w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku

Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza 130 000 złotych w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku
Rozdział I

Postanowienia ogólne

§ 1.

1. Regulamin określa reguły, formy i tryb udzielania zamówień publicznych przez Samodzielny Publiczny Zakład Leczniczo – Opiekuńczy w Raciążku na dostawy, usługi           i roboty budowlane, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 złotych.

2. Regulamin opracowano z uwzględnieniem następujących przepisów:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869  ze zm.),

2) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.),

3) ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2019 r.,  poz. 351 ze zm.),

4) aktów wewnętrznych, określających organizację Samodzielnego Publicznego Zakładu Leczniczo – Opiekuńczego w Raciążku oraz obieg dokumentów księgowych.
§ 2.

Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:

1) jednostce - oznacza to jednostkę Samodzielny Publiczny Zakład Leczniczo – Opiekuńczy w Raciążku;

2) kierowniku jednostki - oznacza to dyrektora jednostki.

3) Głównym Księgowym - oznacza to głównego księgowego jednostki

4) pracowniku merytorycznym - oznacza to odpowiedzialnego pracownika, którego obowiązki obejmują załatwianie spraw związanych z przedmiotem danego zamówienia;
5) uPzp - oznacza to ustawę z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  z 2019 r., poz. 2019 ze zm.);

6) zamówieniu - oznacza to zamówienie publiczne w rozumieniu uPzp, którego wartość nie przekracza, wyrażonej w złotych, równowartości kwoty 130 000 złotych;

7) dostawach, usługach i robotach budowlanych - oznacza to dostawy, usługi i roboty budowlane w rozumieniu uPzp.
§ 3.

1. Udzielenie zamówień na dostawy, wykonywanie usług i roboty budowlane jest dopuszczalne jedynie w granicach kwot, które zostały określone w planie finansowym, w tym w planie inwestycyjnym jednostki.

2. Udzielanie zamówień powinno odbywać się:

1) w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,
b) optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów;

2) w sposób umożliwiający terminową realizację zadań.
3) przy poszanowaniu zasad uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców             i przejrzystości postępowania.

3. Decyzja o udzieleniu zamówienia należy do kierownika jednostki.

§ 4.
Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia

1. Przed wszczęciem procedury udzielenia zamówienia pracownik merytoryczny szacuje,         z należytą starannością, wartość zamówienia, w szczególności w  celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiązek stosowania uPzp,

2) czy zaplanowano środki na realizację planowanego wydatku,

3) czy grupa wydatków jest uwzględniona w planie zamówień.

2. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług wyrażone w złotych.

3. Ustalona wartość szacunkowa jest ważna dla dostaw i usług przez 3 miesiące oraz dla robót budowlanych przez 6 miesięcy od daty ustalenia.

4. Szacunkową wartość zamówienia ustala się, przy zastosowaniu co najmniej jednej                z następujących metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatków poniesionych na zamówienia danego rodzaju w okresie poprzedzającym moment szacowania wartości zamówienia, z uwzględnieniem wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych.

3) analizy cen ofertowych złożonych w postępowaniach prowadzonych przez Zamawiającego lub zamówień udzielonych przez innych zamawiających, obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia, z uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych.

5. Szacunkową wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się na podstawie zestawienia               (np.  w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilości robót budowlanych wraz   z ich cenami rynkowymi.

6. Dokumentami potwierdzającymi ustalenie szacunkowej wartości zamówienia są,                  w szczególności:

1) zapytania cenowe skierowane do poszczególnych wykonawców,

2) odpowiedzi cenowe wykonawców,

3) wydruki ze stron internetowych zawierające ceny usług i towarów (opatrzone datą dokonania wydruku),

Kopie ofert lub umów z innych postępowań (obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia) z kresu poprzedzającego moment szacowania wartości zamówienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zaniżanie wartości zamówienia w celu ominięcia obowiązku stosowania uPzp.

§ 5.
1. Zastosowanie procedur udzielania zamówień określonych niniejszym Regulaminem, odbywa się w oparciu o plan zamówień publicznych jednostki, po wcześniejszej analizie wartości zamówienia, w ramach całej jednostki, celem rozstrzygnięcia, czy zamówienie podlega procedurom określonym w niniejszym Regulaminie, czy też powinno zostać zrealizowane w oparciu o procedury określone w uPzp. Plan zamówień publicznych sporządza inspektor ds. zamówień publicznych, po otrzymaniu informacji o planowanych wydatkach od Kierownika ds. gospodarczych i obsługi, w terminie do 31 grudnia  roku poprzedzającego rok, którego dotyczy plan. Plan zatwierdza główny księgowy i kierownik jednostki.
2. Udzielenie zamówienia nie może stanowić naruszenia art. 29-30 uPzp.
§ 6.

1. Kompletną dokumentację w sprawie danego zamówienia prowadzi pracownik merytoryczny.
2. Inspektor ds. zamówień publicznych prowadzi ewidencję/rejestr udzielonych zamówień publicznych.
§ 7.

1. Obowiązkiem pracownika merytorycznego jest:

1) rozpoczęcie procedury udzielenia zamówienia w odpowiednim terminie, tak aby możliwe było przeprowadzenie obowiązujących procedur zgodnie z zasadami określonymi w art. 44 ustawy o finansach publicznych,

2) bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne z obowiązującymi w tym zakresie przepisami - rozeznanie i zakwalifikowanie zamówienia oraz przeprowadzenie procedury obowiązującej     w zakresie danego zamówienia.
2. Dokumenty związane z postępowaniem w sprawie udzielenia zamówienia, w tym Wnioski i pisemne umowy, powinny być, przed ich przedłożeniem do decyzji/podpisu kierownika jednostki, podpisane przez pracownika merytorycznego, odpowiedzialnego za merytoryczną treść wskazanych wyżej dokumentów; obowiązuje pieczątka imienna lub czytelny podpis       z podaniem stanowiska służbowego, z zastrzeżeniem ust. 3.

3. Pisemne umowy podlegają także zaopiniowaniu przez radcę prawnego. 
4. W sytuacji, gdy udzielenie zamówienia jest potwierdzone jedynie fakturą wydawaną przez wykonawcę celowość dokonanego wydatku i jego wysokość sprawdzone są przez osobę sprawdzającą  fakturę  pod  względem  merytorycznym.
Rozdział II

Ustalenia szczegółowe
§ 8.
1. Zamówienia dzieli się na następujące grupy:
1) zamówienie o wartości do 20 000 zł netto, zakup bezpośredni;

2) zamówienie o wartości od powyżej 20 000 zł netto do 50 000 zł netto włącznie, realizowane w trybie rozeznania rynku;

3) zamówienie o wartości powyżej  50 000  zł netto do 130 000 zł netto,  realizujące zasadę konkurencyjności.
1a. Niezależnie od postanowień niniejszego rozdziału, w przypadku zamówień współfinansowanych z funduszy unijnych, do których zastosowanie mają lub będą miały odpowiednio wytyczne, np. Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności, zastosowanie będą miały, w tym do publikacji zapytań ofertowych, procedury zgodne z tymi wywtycznymi.
2. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarów i usług, ustalone przez zamawiającego z należytą starannością.
3. Dla prawidłowego ustalenia czy mamy do czynienia z jednym zamówieniem, wymagane jest łączne zaistnienie trzech tożsamości:

1) przedmiotowa – podobieństwo przedmiotowe i funkcjonalne zamówienia,

2) czasowa – realizacja w tym samym czasie;
a) w przypadku projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej                           z uwzględnieniem całego okresu realizacji projektu,
b) w przypadku pozostałych wydatków w trakcie jednego roku budżetowego.

3) podmiotowa – realizacja przez jednego wykonawcę.

§ 9.

Procedura obowiązująca w zakresie udzielania zamówień publicznych o wartości do             20 000 zł netto włącznie :

1. Procedurę udzielenia zamówienia rozpoczyna wydana przez kierownika jednostki zgoda  w formie pisemnej, mailowej lub ustnej potwierdzona poprzez zaakceptowanie późniejszego dokumentu księgowego lub umowy.
2. Udzielenie zamówienia może nastąpić na podstawie sporządzonej notatki służbowej oraz pisemnej umowy - jeżeli wymaga tego specyfika zamówienia, podpisanych przez kierownika jednostki,  z zastrzeżeniem ust.5. Wzór notatki służbowej stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
3. Zamówienia o wartości do 20 000 zł netto włącznie przeprowadza pracownik merytoryczny właściwy ze względu na przedmiot zamówienia. Pracownik merytoryczny powinien rozpoznać rynek i kierować się w szczególności zasadą celowości i oszczędności oraz innymi, określonymi w art. 44 ustawy o finansach publicznych;
4. Czynność wyboru wykonawcy przeprowadza się w jednej lub w kilku następujących formach:

1) dokonanie zakupu bezpośredniego,

2) przeprowadzenie rozeznania cen za pośrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie lub poprzez portale internetowe,

3) porównanie co najmniej trzech cenników, katalogów, ofert ze stron internetowych 
sporządzając jednocześnie notatkę służbową z zastrzeżeniem ust.5. (wzór notatki służbowej stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu)
5. Nie wymaga się sporządzenia notatki służbowej w przypadku, gdy wartość zamówienia nie przekracza 5 000 zł netto i dla zamówień dot. bieżącej eksploatacji m.in. mat. technicznych, remontowych, konserwacyjnych i materiałów biurowych.
6. W przypadku zamówień, których przedmiotem są roboty budowlane  bez względu na ich wartość  zawarcie umowy w formie pisemnej ma charakter obligatoryjny; 
7. Zamawiający udziela zamówienia wykonawcy, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę.

8. Potwierdzenie dokonania wydatku dokonywane jest w oparciu o fakturę, rachunek lub inny dokument księgowy lub umowę.
§ 10.

Procedura obowiązująca w zakresie udzielania zamówień publicznych o wartości               powyżej 20 000 zł. netto do 50 000 zł. netto.
1. Zamówienia o wartości powyżej 20 000 zł netto do 50 000 zł netto  - przeprowadza                  osoba merytorycznie odpowiedzialna za przygotowanie zamówienia. 
2.  Procedurę udzielania zamówienia rozpoczyna wydana przez kierownika jednostki zgoda    w formie pisemnej lub mailowej.
3. Czynność wyboru wykonawcy przeprowadza się w jednej lub w kilku następujących formach:

1) przeprowadzenie rozeznania cen za pośrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie lub poprzez strony internetowe,

2) skierowanie zapytania ofertowego do kilku, jednak nie mniej niż 2. wykonawców, chyba że dostawy, usługi lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia, oferuje mniejsza liczba wykonawców. W sytuacji konieczności nagłego wykonania zamówienia lub istnienia tylko jednego znanego zamawiającemu wykonawcy zamówienie może być udzielone po negocjacjach tylko  z jednym wykonawcą. 
4. Zapytanie ofertowe powinno być sporządzone zgodnie ze wzorem określonym                     w załączniku nr 2 do Regulaminu oraz podpisane przez pracownika merytorycznego; dopuszcza się przekazywanie zapytań ofertowych oraz składanie ofert przez wykonawców faksem lub mailem,
5. Do zapytania ofertowego dołącza się wzór oferty wykonawcy zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 3 do Regulaminu;

6. Prowadzący postępowanie sporządza Protokół stanowiący załącznik nr 4, który powinien zawierać informacje o ofertach złożonych przez wykonawców, a w przypadku braku ofert, lub braku ofert konkurencyjnych (wpłynęła tylko jedna oferta) - stosowne wyjaśnienie w tym zakresie lub przedstawienie innych dokumentów potwierdzających, że dana usługa, dostawa lub robota budowlana została wykonana po cenie nie wyższej niż cena rynkowa (np. wydruki ze stron internetowych, katalogów lub cenników).
7. Do Protokołu pracownik załącza umowę   w sprawie udzielenia zamówienia w wersji przygotowanej do podpisu kierownika jednostki.

8. Wyboru oferty dla zamówień od 20 000 zł netto do  50 000 zł netto dokonuje  osoba merytorycznie odpowiedzialna za przygotowanie zamówienia wspólnie z kierownikiem komórki organizacyjnej odpowiedzialnej ze względu na przedmiot zamówienia.
9. W przypadku konieczności wykonania zamówienia w trybie pilnym, nagłym lub awaryjnym, wymagającym jego niezwłocznej realizacji ze względu na interes publiczny lub specyfikę przedmiotu zamówienia dopuszcza się odstąpienie od obowiązku sporządzania przeprowadzenia rozeznania rynku.
10. Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakturę, rachunek, inny dokument księgowy lub umowę.
§ 11.

Procedura obowiązująca w zakresie udzielania zamówień publicznych o wartości od              50 000 zł. netto do 130 000 zł. netto. 
1. Zamówienia o wartości od 50 000 zł netto do 130 000 zł netto  przeprowadza inspektor ds. zamówień publicznych lub osoba merytorycznie odpowiedzialna za przygotowanie zamówienia.
2. Procedurę udzielenia zamówienia rozpoczyna zaakceptowana przez kierownika jednostki zgoda w formie wniosku, stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
3. Czynność wyboru wykonawcy przeprowadza się poprzez:
1) zapytanie ofertowe (przykładowy wzór stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu),
2) w przypadku zamówień finansowanych ze środków unijnych – w Bazie Konkurencyjności, z zachowaniem terminów 7 dni dla dostaw i usług oraz 14 dni dla robót budowlanych,

4. Zapytanie ofertowe powinno zawierać w szczególności:

1) opis przedmiotu zamówienia,

2) opis kryteriów wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamówienia,

4) termin i sposób przekazania odpowiedzi przez wykonawcę.

5. Zasady zapytania ofertowego określa załącznik nr 8 do Regulaminu.
6.Udzielenie zamówienia następuje na podstawie pisemnej umowy zawartej z wykonawcą przez kierownika jednostki. 

7. Udzielenie zamówienia następuje po uprzednim rozeznaniu rynku, dokonanym przez pracownika merytorycznego, polegającym na skierowaniu zapytania ofertowego do kilku, jednak nie mniej niż 3. wykonawców, chyba że dostawy, usługi lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia, którego ma dotyczyć Wniosek, oferuje mniejsza liczba wykonawców. W sytuacji konieczności nagłego wykonania zamówienia lub istnienia tylko jednego znanego zamawiającemu wykonawcy zamówienie może być udzielone po negocjacjach tylko z jednym wykonawcą. 

8. Zapytanie ofertowe powinno być sporządzone zgodnie ze wzorem określonym                      w załączniku nr 2 do Regulaminu oraz podpisane przez pracownika merytorycznego.
9. Do zapytania ofertowego dołącza się wzór oferty wykonawcy zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 3 do Regulaminu;

10. Protokół powinien zawierać informacje o ofertach złożonych przez wykonawców,               a w przypadku braku ofert, lub braku ofert konkurencyjnych (wpłynęła tylko jedna oferta) - stosowne wyjaśnienie w tym zakresie lub przedstawienie innych dokumentów potwierdzających, że dana usługa, dostawa lub robota budowlana została wykonana po cenie nie wyższej niż cena rynkowa (np. wydruki ze stron internetowych, katalogów lub cenników).
11. Do Protokołu załącza się umowę w sprawie udzielenia zamówienia w wersji przygotowanej do podpisu kierownika jednostki.

12. Wyboru oferty dla zamówień od 50 000 zł netto do  130 000 zł netto dokonuje  inspektor ds. zamówień publicznych i osoba merytorycznie odpowiedzialna za przygotowanie  zamówienia wspólnie z kierownikiem komórki organizacyjnej odpowiedzialnej ze względu na przedmiot zamówienia.

13. Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o pisemną umowę określającą warunki realizacji zamówienia.
Rozdział III

Postanowienia końcowe
§ 1.

1. Merytoryczni pracownicy jednostki są zobowiązani, z tytułu powierzonych im obowiązków, do zapoznania się z treścią niniejszego Regulaminu oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowień.

2. Pracownicy potwierdzają zapoznanie się z treścią Regulaminu oświadczeniem o treści zgodnej ze wzorem określonym w załączniku nr 7 do Regulaminu.

§ 2.

W sprawach nie objętych treścią Regulaminu mają zastosowanie obowiązujące przepisy.
Załącznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych,

których wartość nie przekracza 130 000 złotych
w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku

Notatka służbowa 

sporządzona w dniu.................... dla zamówienia 

o wartości do  20 000 zł. netto włącznie dla dostawy / usługi/roboty budowlane*

            Dokonał(am)/(em)* rozpoznanie cenowe dla przedmiotu zamówienia:


...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................


                     (nazwa przedmiotu zamówienia )
u następujących oferentów:


1. ..............................................................................................................................................

    .............................................................................................................................................

2. ............................................................................................................................................

    .............................................................................................................................................

              3. ............................................................................................................................................

    .............................................................................................................................................

Na podstawie rozpoznania cenowego zamówienie zostanie udzielone:

            …………….…………………………………………………………………………………………………………………………………….   

             ……...…………………………………………… za cenę ……………………… zł netto

....................................................                            …………………………………..


( podpis osoby przeprowadzającej                                         (podpis kierownika jednostki)


rozpoznanie cenowe )
_____________________

*niepotrzebne skreślić

Załącznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych,

których wartość nie przekracza 130 000 złotych,

w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku
………………………….., dnia …………………………
                                                                                                                     ……………………………..…

(nazwa i adres Wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Samodzielny Publiczny Zakład Leczniczo – Opiekuńczy w Raciążku zwraca się z zapytaniem ofertowym o cenę dostawy/usługi/robót budowlanych:
1) opis przedmiotu zamówienia: ……………………………………………………………………………...
2) termin wykonania zamówienia: ……………………………………………………………………………
3) warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków: …………………………………………………………………………………………………………………
4) wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: ………………………………………………………….
5) informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami: …………………………………………………………………………………………….
6) wymagania dotyczące wadium, jeżeli Zamawiający żąda wniesienia wadium: ………………………
7) termin związania ofertą: …………………………………………………………………………………....
8) opis sposobu przygotowywania ofert: …………………………………………………………………….
9) miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: …………………………………………………………..
10) opis sposobu obliczenia ceny: ………………………………………………………………………….....
11) opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: ………………………………………………………...
12) informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: ……………………………………………………………..
13) wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli Zamawiający żąda wniesienia zabezpieczenia: ………………………………………………………………………………..
14) istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach: ………………………………………………………………………
15) Zastosowanie aspektów społecznych: ………………………………………………………………….
….……………………………………………

Data i podpis Kierownika Zamawiającego
Załącznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych,

których wartość nie przekracza 130 000 złotych,

w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku

……………………….., dnia ………………….
…………………………………………….

(Nazwa/Pieczątka Wykonawcy)
OFERTA WYKONAWCY

w związku z zapytaniem ofertowym   z dnia   ………………..     na ……………………………………   

Nazwa Wykonawcy: ……………………………………………………………………………

Adres/siedziba Wykonawcy: ……………………………………………………………………

Telefon, e-mail Wykonawcy: ………………………………………………………………
PRZEDMIOT  ZAMÓWIENIA :
…………………………………………………………………………………….
Cena brutto …………………………………   zł 

słownie : ……………………………………………………………………………………..

w tym :

cena netto …………………………………… zł

Słownie : ……………………………………………………………………………………..

Podatek VAT  ………..%      tj. kwota    …..…………. zł

Słownie : ……………………………………………………………………………………..

	Kod CPV  ………………

	              :
Lp.

Opis przedmiotu zamówienia

jm

roczne zapotrz.

cena netto

wartość netto

VAT

wartość brutto

1.

RAZEM



W cenę brutto zostały wliczone wszystkie koszty wykonania zamówienia.

Zapoznałem/łam się z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym i nie wnoszę do nich zastrzeżeń.

Wykonawca gwarantuje niezmienność oferowanych cen przez okres realizacji umowy.

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.                     w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie      o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*

……..………………………………………….
   (Podpis  i pieczątka Wykonawcy lub osoby uprawnionej)
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

Załącznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych,

których wartość nie przekracza 130 000 złotych
w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku

PROTOKÓŁ Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
O WARTOŚCI DO 130 000 złotych netto
1. Data sporządzenia …/…../……  nr  akt  …………………………………………………………………….
2. Nazwa komórki organizacyjnej składającej wniosek  …………………………………………………………..

3. Opis przedmiotu zamówienia: 

    …………………………………………………………………………………………………………………..

( wpisać przedmiot zamówienia )
Usługa , Dostawa ,Robota budowlana
4. Wartość zamówienia netto( bez podatku od towarów i usług VAT)   ………………… zł, 

co stanowi kwotę  ………. euro. 

Brutto  …………………. zł 

Stawka podatku VAT  ……….. % tj.  ………….. zł 

5.  Kwota jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia brutto PLN  ……………. 

6. Z uwagi na fakt, iż wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 130 000 zł., postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) - art. 2 ust.1. 

7.W dniu ……… roku ( forma przeprowadzenia postępowania: faxem, e-mailem, telefonicznie , listownie,   – zwrócono się do ……niżej wymienionych potencjalnych wykonawców z zapytaniem czy mogą zrealizować przedmiot zamówienia forma przeprowadzenia zapytania; faxem, e- mailem, telefonicznie, listownie)

……………………………………………………………………………………………………………………….
 ( Podać nazwy i adresy wykonawców)

8. W wymaganym terminie wpłynęło ……………. ofert. 

9. Uzyskano następujące informacje dotyczące przedmiotu zamówienia ( cena , termin wykonania, okres gwarancji i inne kryteria*).

	Numer oferty
	Nazwa wykonawcy
	Adres wykonawcy
	Cena brutto
	Termin realizacji
	Inne

	
	
	
	
	
	


10. W dniu ………………….. r. dokonano badania i oceny złożonych ofert. 
11. Za najkorzystniejszą uznano ofertę ( należy m.in. podać nazwę i adres wykonawcy):                                                                                    

12. Uzasadnienie wyboru w/w wykonawcy:     ……………………………………………………………………………………………………………………….
13. Postępowanie przeprowadził: 
      1)  ………………………………………………………

      2)  ………………………………………………………
Umowę zawarto w dniu  ……………….. z  ……………………….....................................................................
         Sporządził:                                                                                        Zatwierdził: 

.................................................                                      ...............................................................................
(osoba sporządzająca dokumentację)                                        ( kierownik zamawiającego lub osoba upoważniona )
Załącznik Nr 5
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych,

których wartość nie przekracza 130 000 złotych
w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku
WNIOSEK
o udzielenie zamówienia o wartości od 50 000 zł. netto do 130 000 zł. netto.
1. Data…………………………………………………………………………………………
2.  Nazwa komórki organizacyjnej składającej wniosek
   ……………………………………………………………………………………………………..
3. Przedmiot zamówienia: 
    …………………………………………………………………………………………………….

    usługa ,  dostawa,   robota budowlana*, 
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  …………………………………………………….
     ……………………………………………………………………………………………………

5. Pozycja w planie finansowym, w tym w planie  inwestycyjnym:        

    ……………………………………………………………………………………………………
6. Kwota w planie finansowym, w tym w planie inwestycyjnym przeznaczona na realizację    

     przedmiotu zamówienia wynosi    …………………………………. zł. 
7. Wartość zamówienia wg załączonej kalkulacji (kosztorysu): 

    ………………………… zł. netto, co stanowi kwotę  ………………. euro. 

    Dokument potwierdzający ustalenie wartości zamówienia należy dołączyć do wniosku. 

8. Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia ……………………….zł. 

9.Inne wymagania zamawiającego:(termin wykonania zamówienia, warunki płatności) . 

    Termin wykonania –  ……………do …………… r.; warunki płatności – niezmienność cen.

10. Osoba odpowiedzialna za :

     -  przedmiot zamówienia………………………………………………………………………
     -  procedurę postępowania   …………………………………………………………………… 

11. Określenie procedury udzielenia zamówienia publicznego....................................................... 12. Forma przeprowadzenia zamówienia : faxem, e- mailem, telefonicznie, listownie)
Załączniki: 
Kalkulacja ustalenia wartości zamówienia
                                                                                                    …...................................................
                                                                                                        (podpis pracownika merytorycznego)
Zatwierdzam pod względem zabezpieczenia środków finansowych        .................................... 
       (Główny Księgowy)
Decyzja kierownika zamawiającego: 

zatwierdzam przedstawione propozycje* 
odmawiam zatwierdzenia*) 

                                                                                                      ..................................................... 
         (podpis i pieczątka zamawiającego 
          lub osoby upoważnionej) 
Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazówki dalszego postępowania: 

............................................................................................................................................................. 

........................................ dnia ................. 


  
                                                                                                        ..................................................... 
         (podpis i pieczątka zamawiającego 
          lub osoby upoważnionej) 
*niepotrzebne skreślić
Załącznik Nr 6
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych,

których wartość nie przekracza 130 000 złotych
w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku

Rejestr wydatków, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 zł. netto
	L.p.
	Numer
Zamówienia
	Rodzaj zamówienia
	Przedmiot zamówienia
	Data
wystawienia
paragonu
rachunku
faktury
	Data zawarcia
umowy
	Wartość
	Koszyk zamówień
w kwocie netto
	Uwagi

	
	
	dostawa
	usługa
	robota
budow.
	
	
	
	netto
	brutto
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Znak sprawy……
Załącznik Nr 7
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych,

których wartość nie przekracza 130 000 złotych,

w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku
Oświadczenie

o zapoznaniu się oraz przyjęciu do wiadomości i stosowania zasad 

przyjętych w Regulaminie udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza 130 000 złotych w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku

        Niniejszym oświadczam, że zapoznałem /łam/ się oraz przyjąłem /łam/ do wiadomości i ścisłego przestrzegania zasady określone w Regulaminie udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza 130 000 złotych w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku oraz zobowiązuję się postępować zgodnie z zawartymi w niej ustaleniami. 

	Lp.
	Imię i nazwisko pracownika
	Stanowisko służbowe
	Data
	Podpis

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Załącznik Nr 8
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych,

których wartość nie przekracza 130 000 złotych

w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo – Opiekuńczym w Raciążku

ZASADY ZAPYTANIA OFERTOWEGO
I.ZAKRES ZASTOSOWANIA I PODSTAWOWE POJĘCIA

1.Niniejsze   postanowienia  określają  zasady  i  tryb  udzielania  zamówień  w  procedurze  zapytania ofertowego, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 zł. netto. 

2.Zapytanie ofertowe nie znajduje zastosowania do udzielania zamówień, które podlegają obowiązkowi stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.). 

3.Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamówienia publicznego:

1)stosowany   zgodnie   z uregulowaniami  wewnętrznymi  Zamawiającego  w  oparciu o Regulamin udzielania zamówień publicznych do 130 000 złotych w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo-Opiekuńczym w Raciążku,

2)w  którym w  odpowiedzi  na  zaproszenie  Zamawiającego oferty mogą składać zaproszeni zainteresowani Oferenci.

4.Zapytanie  ofertowe realizowane jest w oparciu o wyłączenie, o którym mowa w art.  2  ust.  1 pkt 1  ustawy Prawo zamówień publicznych.

5.W sprawach nieuregulowanych stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.).

II.GENERALNE ZASADY UCZESTNICTWA W ZAPYTANIU OFERTOWYM

1.Ofertę  może  złożyć  osoba  fizyczna,  osoba  prawna  lub jednostka  organizacyjna  nieposiadająca osobowości prawnej  oraz  podmioty  występujące  wspólnie  o  ile  spełniają  warunki  określone                w postępowaniu.

2.Zamawiający wyznacza termin składania ofert nie krótszy niż 7 dni od dnia doręczenia zapytania ofertowego pod numerem sprawy wskazanym w treści zapytania ofertowego.

3.Zamówienia udziela się Oferentowi, który zaoferował najniższą cenę lub najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów.

4.Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

III.SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ 

1.Wszelka korespondencja związana z zapytaniem ofertowym będzie prowadzona za pomocą środków komunikacji  elektronicznej  na  adres  poczty  elektronicznej  wskazany w  ust. 3 tak, aby można było ustalić bezspornie kto jest nadawcą korespondencji.

2.Oferent może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego w terminie 4 dni przed wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminem składania ofert. 

3.Wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego należy przesłać drogą elektroniczną na adres         e-mail: spzlo@spzlo-raciazek.pl

4.W korespondencji dotyczącej postępowania należy wskazać znak sprawy postępowania i/lub nazwę zamówienia nadaną przez Zamawiającego. 

5.Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie po terminie określonym w ust. 2 Zamawiający może pozostawić je bez odpowiedzi.

6.Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, lecz nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert. 

7.Zamawiający przekaże treść wyjaśnień wszystkim Oferentom,  do których skierował zapytanie ofertowe pod numerem sprawy bez ujawniania źródła zapytania. 

IV.MODYFIKACJE TREŚCI ZAPYTANIA I WYDŁUŻENIE TERMINU SKŁADANIA OFERT

1.W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu do składania ofert zmodyfikować treść zapytania ofertowego. O dokonanej modyfikacji poinformuje wszystkich zaproszonych Oferentów.

 2.Jeżeli  dokonano  istotnych  zmian  w  treści  zapytania  ofertowego  Zamawiający  przedłuża  termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach. 

3.Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego, o którym mowa w klauzuli III ust. 2.

V.PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY. 

Zamawiający odrzuci ofertę złożoną przez Oferenta:

1)gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami określonymi w zapytaniu,

2)gdy oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,

3)gdy treść oferty jest niezgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia,

4)który pomimo wezwania do uzupełnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie złożył:

a)poprawnych dokumentów potwierdzających warunki udziału w postępowaniu (jeżeli zostały wyznaczone),

b)wymaganych pełnomocnictw lub albo złożył wadliwe pełnomocnictwa,

5)oferta zawiera omyłki w obliczeniu ceny, których nie można poprawić jako oczywiste omyłki rachunkowe, 

6)oferta została złożona po  wyznaczonym  terminie, w niewłaściwym miejscu lub niewłaściwej formie, 

7)gdy Oferent nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami  potwierdza,  że  oferta  zawiera  rażąco  niską  cenę  w  stosunku   do   przedmiotu zamówienia,

8)oferta została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

9)wykonawca w okresie trzech lat od wyznaczonej daty otwarcia ofert:

a)uchylił się od podpisania  umowy z SP ZLO w Raciążku z  przyczyn  lezących  po stronie Wykonawcy,

b)nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę dla SP ZLO                       w Raciążku,  co doprowadziło do naliczenia kar umownych w wysokości, co najmniej 10% wartości Umowy.

VI.SKŁADANIE OFERT

1.Oferty składane są w formie pisemnej w języku polskim.

2.Oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli. Za  podpisanie oferty uznaje się własnoręczny podpis z pieczątką imienną przez osobę(-y) upoważnioną(-e)  do reprezentowania zgodnie z formą reprezentacji Oferenta określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej.

3.Oferty doręcza się pocztą, osobiście lub za pośrednictwem posłańca w terminie  określonym                    w zapytaniu  ofertowym  do sekretariatu Samodzielnego Publicznego Zakładu Leczniczo-Opiekuńczego w  Raciążku mieszczącego się przy ul. Przedmiejskiej 1, 87-721 Raciążek. Sekretariat pracuje w dniach poniedziałek – piątek w godz. 7.25 -15.00. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w formie elektronicznej.

4.Za  termin  złożenia  oferty Zamawiający  rozumie datę i   godzinę dostarczenia oferty do   sekretariatu, co zostanie każdorazowo odnotowane na opakowaniu oferty.

5.Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Oferentowi i nie będą podlegały badaniu oraz ocenie. 

6.Zamawiający  nie  ponosi  odpowiedzialności  za  wcześniejsze  otwarcie  lub  zaginięcie  ofert  nie oznaczonych wyraźnie i nie zaadresowanych zgodnie z warunkami zapytania.

VII.ZMIANA I WYCOFANIE OFERT

1.Oferent może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

2.W przypadku:

1)wycofania oferty - Oferent składa pisemne oświadczenie, iż ofertę wycofuje,

2)zmiany  oferty - Oferent składa pisemne oświadczenie, iż ofertę swą zmienia określając zakres            i rodzaj tych zmian, a jeśli oświadczenie o zmianie oferty pociąga za sobą konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów, Oferent zobowiązany jest złożyć dokumenty wraz                                        z oświadczeniem.

3.Oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostać złożone w sposób              i formie analogicznej  jak przewidziano dla  złożenia  oferty  z  zastrzeżeniem,  że  koperta zawierająca oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty zostanie zaadresowana w  ten  sam sposób, co oferta oraz będzie zawierała dodatkowe oznaczenie „ZMIANA OFERTY”/”WYCOFANIE OFERTY”.

4.Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została wycofana. 

VIII.TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

1.Oferent pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.

2.Złożona oferta przez Oferenta w postępowaniu jest nieodwołalna, co oznacza, że po otwarciu ofert w okresie związania ofertą Oferent nie może odwołać ani zmienić oferty. 

IX.OTWARCIE OFERT 

1.Otwarcie  ofert nastąpi na niejawnym posiedzeniu w  siedzibie  SP ZLO w Raciążku obecności, co najmniej trzech pracowników Zamawiającego.

2.Dokonując  otwarcia  ofert zamawiający odnotuje    nazwy    (firmy)    oraz    adresy Oferentów,                  a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji jeżeli ich podanie w ofercie było wymagane.

X.WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.Zamawiający w toku wyboru najkorzystniejszej oferty dokona chronologicznie następujących po sobie czynności: 

1)ustali pozycję rankingową ofert zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny ofert, 

2)dokona   badania   oferty   w   odniesieniu   do Oferenta,  którego  oferta  została  oceniona  jako najkorzystniejsza (uplasowała się na najwyższej pozycji rankingowej) w zakresie:

a)spełnienia warunków udziału oraz kompletności złożonych dokumentów (Zamawiający może wezwać Oferenta do uzupełnienia lub wyjaśnienia dokumentów potwierdzających warunki udziału, pełnomocnictw oraz żądać wyjaśnień treści złożonej oferty),

b)poprawności wyliczenia ceny ofertowej oraz rażąco niskiej ceny (Zamawiający może żądać wyjaśnień treści złożonej oferty lub samodzielnie dokonać poprawienia oczywistej omyłki rachunkowej zawiadamiając o tym fakcie Oferenta na adres poczty elektronicznej),

3)w przypadku,    gdy    oferta    oceniona    jako najkorzystniejsza  podlegać  będzie  odrzuceniu Zamawiający dokona badania oferty znajdującej się w następnej  kolejności pozycji rankingowej,

4)dokona   wyboru   najkorzystniejszej   oferty zgodnej  z  ustalonymi  zasadami  postępowania, spełniającej warunki udziału i kryteria wyboru, 

5)zawiadomi Oferentów, którzy złożyli oferty przesyłając informacje na adres poczty elektronicznej           o wyborze najkorzystniejszej oferty podając: 

a)nazwę i adres Oferenta którego ofertę wybrano, 

b)nazwę i adres pozostałych Oferentów, którzy złożyli oferty,

c)cenę każdej oferty złożonej w postępowaniu

c)wskazanie ofert, które zostały odrzucone wraz z uzasadnieniem.

2.Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  wyboru  kolejnej  wśród  najkorzystniejszych  ofert,  jeżeli Oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli się od zawarcia umowy.                 W takim wypadku Zamawiający ponownie dokona badania ofert zgodnie z zasadami określonymi ust.1.

XI.ZAWARCIE UMOWY
1.O  miejscu  i  terminie  zawarcia  umowy wybrany Oferent zostanie zawiadomiony drogą telefoniczną lub elektroniczną. 

2.Podpisanie umowy odbywa się w siedzibie Zamawiającego. 

3.W  przypadku,  gdy  podpisanie  umowy  w  wyznaczonym  terminie  nie będzie możliwe z przyczyn leżących po stronie Oferenta, Oferent  zobowiązany jest do  wskazania  innego  terminu podpisania umowy z zastrzeżeniem, że termin ten nie będzie dłuższy niż 3 dni robocze niż termin pierwotnie wyznaczony przez Zamawiającego.

4.Na wniosek Oferenta przesłany drogą elektroniczną dopuszcza się tryb obiegowy podpisania umowy. Do zawarcia umowy w trybie obiegowym dochodzi poprzez wymianę dokumentów obejmujących treść oświadczeń woli, z których każdy jest podpisany przez jedną ze Stron.

5.W przypadku, gdy Oferent w wyznaczonym terminie:

1)nie podpisze umowy w siedzibie Zamawiającego,

2)nie odeśle podpisanej umowy (w trybie obiegowym),

3)złoży oświadczenie Zamawiającemu o odmowie podpisania umowy, Zamawiający uzna, iż Oferent uchyla się od zawarcia umowy z przyczyn leżących po jego stronie. 

6.Jeżeli Oferent zobowiązany do zawarcia umowy uchyla się od jej zawarcia, Zamawiający może żądać naprawienia szkody, którą poniósł przez to, że liczył na zawarcie umowy.

XII.UNIEWAŻNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

1.Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego, jeżeli: 

1)nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

2)cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie  zamówienia  chyba,  że Zamawiający  może  zwiększyć  tę  kwotę  do  ceny najkorzystniejszej oferty,

3)wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

4)postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie Umowy lub prawidłową jej realizację. 

2.Zapytanie ofertowe może być także unieważnione przez Zamawiającego bez  podania  przyczyny (bez podania uzasadnienia) w każdym momencie i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamówienia. 

3.Oferenci uczestniczą w postępowaniu na własny koszt i ryzyko, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu unieważnienia postępowania przez Zamawiającego.

XIII.UDOSTĘPNIANIE OFERT LUB WGLĄD DO OFERT 

Udostępnianie ofert lub wgląd do ofert złożonych w toku postępowania:

1)następuje na wniosek, w trybie dostępu do informacji publicznej, zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. 2020 poz. 2176 ze zm.),

3)wniosek o udostępnienie informacji publicznej należy przesłać na adres poczty  elektronicznej: spzlo@spzlo-raciazek.pl
XIV.INFORMACJA O POSIADANYCH DANYCH OSOBOWYCH I ICH PRZETWARZANIU
Zamawiający zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz  uchylenia  dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1)administratorem   danych   osobowych   jest Samodzielny Publiczny Zakład Leczniczo-Opiekuńczy z siedzibą w Raciążku, ul. Przedmiejska 1,

2)kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Leczniczo-Opiekuńczym w Raciążku e-mail: iod@spzlo-raciazek.pl 

3)dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu przeprowadzenia postępowania, zawarcia i wykonywania umowy oraz po zakończeniu obowiązywania umowy w czasie niezbędnym do realizacji celów przetwarzania.

4)osoba, której dane dotyczą ma prawo do:

a)dostępu do dotyczących jej danych osobowych,

b)sprostowania danych osobowych
c)usunięcia w sytuacjach określonych w art. 17 ust. 1 RODO z zastrzeżeniem art.17ust.  3 RODO, 

d)ograniczenia przetwarzania,

e)wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

f)do cofnięcia zgody na dalsze przetwarzanie jej danych w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność  z  prawem  przetwarzania,  którego  dokonano  na  podstawie   zgody   przed   jej cofnięciem,

g)wniesienia skargi do organu nadzorczego o ile żądania nie są ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne oraz nie ograniczają ich, bądź wykluczają inne przepisy.

5)podanie danych   osobowych  jest  dobrowolne  w  celu udziału  w  postępowaniu, zawarcia                            i wykonywania umowy łączącej Zamawiającego z Wykonawcą, aczkolwiek odmowa ich podania uniemożliwia podjęcie współpracy pomiędzy w/w stronami.
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