Zarzadzenie Nr 1/2026
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakladu Leczniczo — Opiekuniczego im. bl. bpa
Michala Kozala w Racigzku
z dnia 07.01.2026 roku
w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych o warto$ci mniejszej niz 170 000

zlotych

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22024 r., poz. 1320 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

8Tk

Wprowadza sie ,,Regulamin udzielania zamdwiefi publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000

zhotych” o tresci okreslonej w zataczniku do niniejszego zarzgdzenia.

83,

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych.

§3.

Zobowiazuje sie kierownikéw poszczegdlnych komarek organizacyjnych Samodzielnego Publicznego
Zakladu Leczniczo-Opiekunczego im. bl. bpa Michala Kozala w Racigzku (dalej ,,SPZLO

w Raciazku™) do zapoznania 7 trescia niniejszego zarzadzenia podleglych pracownikow.
§ 4.

Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 3/2021 Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Leczniczo —
Opiekunczego w Raciazku z dnia 01 lutego 2021 r. Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakfadu
Leczniczo — Opiekunczego w Racigzku z dnia 01 lutego 2021 roku w sprawie zasad udzielania
zaméwiei publicznych, ktérych wartosé nie przekracza 130 000 zlotych w Samodzielnym

Publicznym Zaktadzie Leczniczo — Opiekuficzym w Racigzku

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2026 z dnia 07 stycznia 2026 r.

w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych, kiérych wartos¢
nie przekracza 170 000 zlotych

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz
170 000 zlotych

Rozdzial I
Postanowienia ogoélne

§1.

1. Regulamin udzielania zaméwiefi publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000 zlotych,
zwany dalej ,Regulaminem” okresla zasady udzielania zamowien publicznych przez
Samodzielny Publiczny Zaktad Leczniczo — Opiekunczy im. bt. bpa Michata Kozala w
Raciazku (dalej ,,SPZLO w Raciazku”) na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 170 000 ztotych.
2. Regulamin opracowano z uwzglednieniem nastgpujacych przepisow:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483
Ze Zh.),
2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1320 ze zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r,, poz. 120
Z6 7M.},
4) aktéw wewnetrznych, okreslajacych organizacje SPZLO w Racigzku oraz obieg
dokumentdw ksiggowych.

§ 2.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) jednostce - oznacza to SPZLO w Racigzku;
2) kierowniku jednostki - oznacza to Dyrektora SPZLO w Racigzku;
3) gléwnym ksiggowym - oznacza to Glownego Ksiggowego SPZLO w Racigzku;
4) pracowniku merytorycznym - oznacza to pracownika odpowiedzialnego za dziat
zwigzany z przedmiotem danego zamowienia;
5) uPzp - oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych;
6) zaméwieniu - oznacza to zaméwienie publiczne w rozumieniu uPzp, ktorego wartos¢ nie
przekracza, wyrazonej w zlotych, réwnowartosci kwoty 170 000 zlotych;
7) dostawach, ushigach i robotach budowlanych - oznacza to dostawy, ustugi i roboty
budowlane w rozumieniu uPzp.

§3.
1. Udzielanie zamowiefi na dostawy, ushugi i roboty budowlane nastgpuje w granicach kwot,
ktére zostaly okreslone w planie finansowym, w tym w planie inwestycyjnym jednostki.
2. Udzielanie zamdwien powinno odbywac si¢:
1) w sposob celowy 1 oszezedny z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,



b) optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow,

c) uczciwe] konkurencji, réwnego traktowania 1 niedyskryminacji wykonawcow,
przejrzystosci 1 proporcjonalnosci postepowania,

d) wzajemnego uznawania;

2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan jednostki.

3) z uwzglednieniem postanowien art. 29-30 uPzp.

3. Decyzja o udzieleniu zamowienia nalezy do kierownika jednostki.

4. Kazda umowa o udzielenie zamowienia publicznego podlega weryfikacji radcy prawnego.

§ 4.

Ustalanie szacunkowej wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik merytoryczny szacuje,
z nalezyta starannoscig, warto$¢ zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania uPzp,

2) czy zaplanowano $rodki na realizacj¢ planowanego wydatku w planie
finansowym/inwestycyjnym jednostki.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey, bez podatku od towaréw i ustug wyrazone w zlotych.

3. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia na kwote powyzej 60 000 zt nalezy
udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej lub dokumentéw potwierdzajacych jej ustalenie.
Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sa w
szczegdlnosei:

1) rozeznanie rynku — zapytanie skierowane do potencjalnych wykonawcéw i odpowiedz na
nie,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

3) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacy tozsamy przedmiot zaméwienia) z
12 miesigcy poprzedzajgcych moment szacowania zamowienia w przypadku zamdéwieri na
dostawy lub ustugi powtarzajgce si¢ okresowo lub podlegajace wznowieniu,

4) wszelkie inne dowody dokumentujace rynkowg i aktualng warto$é zaméwienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia
obowiazku stosowania uPzp.

§ 5.
1. Kompletng dokumentacje w sprawie danego zamowienia prowadzi pracownik
merytoryczny.
2. Inspektor ds. zamowien publicznych prowadzi ewidencje/rejestr udzielonych zaméwien
publicznych, zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 6 do Regulaminu.

§ 6.

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest:
1) rozpoczgceie procedury udzielenia zamowienia w odpowiednim terminie,
2) bezstronne, staranne i zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami - rozeznanie i
zakwalifikowanie zamoéwienia oraz przeprowadzenie procedury obowigzujacej w zakresie
danego zamdwienia.
2. Dokumenty zwigzane z postgpowaniem w sprawie udzielenia zaméwienia, w tym wnioski i
umowy, powinny by¢, przed ich przedlozeniem do decyzji/podpisu kierownika jednostki,
podpisane przez pracownika merytorycznego.
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Rozdzial 11
Ustalenia szczegélowe

87
1. Zaméwienia dzieli si¢ na nastepujace grupy:
1) zam6wienie o wartosci do 60 000 zi netto - zakup bezposredni;
2) zamoéwienie o wartosei wickszej od 60 000 zt netto do 110 000 zl netto - realizowane w
trybie rozeznania rynku;
3) zamoéwienie o wartosci powyzej 110 000 zi netto do 170 000 zI netto - w formie
zapytania ofertowego.
2. W sytuacji koniecznosci nagtego wykonania zaméwienia lub istnienia tylko jednego
znanego zamawiajacemu wykonawey zamowienie moze by¢ udzielone po negocjacjach tylko
z jednym wykonawca.
3. Przy zam6wieniach finansowanych z funduszy unijnych lub innych srodkéw zewngtrznych,
stosuje sie zasady przyjete w odpowiednich przepisach programu/projektu zawartych w
wytycznych, umowach lub innych dokumentach.
4. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscig.
5. W przypadku udzielania zamoéwienia, ktore moze by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wylgeznych, lub w przypadku udzielania zamo6wienia w zakresie dzialalnosci
tworczej lub artystycznej, zamdwienia udziela si¢ wykonawcy po przeprowadzeniu
negocjacji.

§ 8.
Procedura obowiazujgca w zakresie udzielania zaméwien publicznych o wartosci do
60 000 zt netto wlacznie:
1. Procedure udzielenia zamdwienia rozpoczyna wydana przez kierownika jednostki zgoda
w formie pisemnej, mailowej lub ustnej potwierdzona poprzez zaakceptowanie pozniejszego
dokumentu ksiggowego lub umowy.
2. Zamowienia o wartosei do 60 000 zI netto wigcznie przeprowadza pracownik
merytoryczny wiasciwy ze wzgledu na przedmiot zamdwienia. Pracownik merytoryczny
powinien rozpozna¢ rynek i kierowaé si¢ w szczegolnosci zasada celowosci i oszezednosci
oraz innymi, okre$lonymi w art. 44 ustawy o finansach publicznych;
3. Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w par. 3
ust. 2 Regulaminu.
4. W przypadku zamowien, ktérych przedmiotem sa roboty budowlane bez wzgledu na ich
warto$¢ zawarcie umowy w formie pisemnej ma charakter obligatoryjny.
5. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejszg ofertg.
6. Potwierdzenie dokonania wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy lub umowe.

§9.

Procedura obowiazujaca w zakresie udzielania zaméwien publicznych o wartosci
powyzej 60 000 z} netto do 110 000 zl netto.



1. Zamoéwienia o wartosci powyzej 60 000 zi netto do 110 000 zl netto - przeprowadza
pracownik merytoryczny.

2. Procedurg udzielania zamowienia rozpoczyna wydana przez kierownika jednostki zgoda
w formie pisemnej, mailowej lub ustne;j.

3. Udzielenie zam6wienia moze nastapi¢ na podstawie sporzadzonej notatki stuzbowej lub
skierowanego zapytania ofertowego oraz pisemne] umowy - jezeli wymaga tego specyfika
zamoOwienia, podpisanych przez kierownika jednostki. Wzor notatki stuzbowej stanowi
zatacznik nr 1 do Regulaminu.

4. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ poprzez rozeznanie ogoélnodostepnych
cennikoéw z wyszukiwarek i porownywarek internetowych, rozeznanie cen za posrednictwem
poczty elektronicznej lub telefonicznie, albo skierowanie zapytania ofertowego do kilku,
Jednak nie mniej niz 2. wykonawcow, chyba ze dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia, oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

5. Zapytanie ofertowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalgczniku nr 2 do Regulaminu oraz podpisane przez pracownika merytorycznego;
pracownik merytoryczny moze zrezygnowaé z zamieszczania w zapytaniu ofertowym
nicktorych wymagan, takich jak okreslone w punktach 3, 4, 6, 13, 14, 15 wzoru z zalacznika
nr 2 do Regulaminu.

6. Do zapytania ofertowego dolacza si¢ wzor oferty wykonawcy zgodnie ze wzorem
okreslonym w zataczniku nr 3 do Regulaminu.

7. Prowadzacy postgpowanic zapytania ofertowego sporzadza protokot stanowiacy zalacznik
nr 4 do Regulaminu, ktéry powinien zawiera¢ informacje o ofertach ztozonych przez
wykonawcow, a w przypadku braku ofert, lub braku ofert konkurencyjnych (wphmela tylko
jedna oferta) - stosowne wyjasnienie w tym zakresie lub przedstawienie innych dokumentow
potwierdzajacych, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostala wykonana po cenie
nie wyzszej niz cena rynkowa (np. wydruki ze stron internetowych, katalogéw lub cennikow).
8. Do protokotu pracownik merytoryczny zatacza umowg (jesli dotyczy) w sprawie udzielenia
zamOwienia w wersji przygotowanej do podpisu kierownika jednostki.

9. Wyboru oferty dla zaméwien od 60 000 zi netto do 110 000 zt netto dokonuje pracownik
merytoryczny wspolnie z kierownikiem komdrki organizacyjnej odpowiedzialnej ze wzgledu
na przedmiot zamowienia.

10. W przypadku konieczno$ci wykonamia zamowiemia w trybie pilnym, naglym lub
awaryjnym, wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub
specyfike przedmiotu zamowienia dopuszcza sie odstgpienie od obowigzku sporzadzania
przeprowadzenia rozeznania rynku.

11. Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek, inny
dokument ksiegowy lub umowg.

§ 10.
Procedura obowiazujaca w zakresie udzielania zamoéwien publicznych o wartosci od
110 000 z1 netto do 170 000 zl netto.

1. Zamowienia o wartosci od 110 000 zl netto do 170 000 zl netto przeprowadza pracownik
merytoryczny.

2. Procedure udzielenia zamowienia rozpoczyna wniosek, ktory podlega zaakceptowaniu
przez kierownika jednostki; wzoér wniosku stanowi zatgeznik nr 5 do Regulaminu.

3. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza sie poprzez:



1) zapytanie ofertowe (wzor stanowi zatgeznik nr 2 do Regulaminu; pracownik merytoryczny
moze zrezygnowaé z zamieszczania w zapytaniu ofertowym niektorych wymagarn, takich jak
okre$lone w punktach 3,4, 6, 13, 14, 15 wzoru z zalacznika nr 2 do Regulaminu),

2) w przypadku zaméwien finansowanych ze srodk6w unijnych — w Bazie Konkurencyjnosci,
z zachowaniem terminéw 7 dni dla dostaw i ustug oraz 14 dni dla robot budowlanych,

4. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) termin zwiazania oferta,

4) warunki realizacji zamowienia,

5) termin i sposob ztozenia oferty przez wykonawce,

6) termin sktadania wnioskow o wyjasnienie zapytania ofertowego przez wykonawce.

6. Udzielenie zamGwienia nastgpuje na podstawie pisemnej umowy zawartej z wykonawca
przez kierownika jednostki.

7. Udzielenie zaméwienia nastepuje po uzyskaniu najkorzystniejszej oferty, w wyniku
zapytania ofertowego skierowanego do kilku, jednak nie mniej niz 3. wykonawcow, chyba ze
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktérego ma
dotyczy¢ wniosek, oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

8. Do zapytania ofertowego dolacza si¢ wzor oferty wykonawey okreslony w zataczniku nr 3
do Regulaminu;

9. Protoké! powinien zawieraé informacje o ofertach ztozonych przez wykonawcow,
a w przypadku braku ofert, lub braku ofert konkurencyjnych (wptynela tylko jedna oferta) -
stosowne wyjaénienie w tym zakresie lub przedstawienie innych ~dokumentéw
potwierdzajacych, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie
nie wyzszej niz cena rynkowa (np. wydruki ze stron internetowych, katalogow lub cennikdw).
10. Do protokotu zalacza sie umowe w sprawie udzielenia zamdwienia w wersji
przygotowanej do podpisu kierownika jednostki.

11. Wyboru oferty dla zaméwien od 110 000 zi netto do 170 000 zi netto dokonuje
pracownik merytoryczny wspolnie z kierownikiem komorki organizacyjnej odpowiedzialnej
ze wzgledu na przedmiot zamowienia oraz z inspektorem ds. zaméwien publicznych.

12. Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o pisemna umowe
okre$lajacg warunki realizacji zamowienia.

Rozdzial 11T
Postanowienia koncowe

§ 11.

1. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze podjac¢ decyzje

o odstapieniu od stosowania Regulaminu lub jego czesci, z zastrzezeniem ust. 2 i3

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika jednostki. W
notatce stuzbowej nalezy w szezegdlnosci wskaza¢ okolicznosei uzasadniajgce

odstapienie od stosowania Regulaminu.



3. Udzelenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegolnoscei dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamoéwien
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innych mechanizméw
finansowych.

§ 12.
W sprawach nie objetych trescig Regulaminu maja zastosowanie obowigzujace przepisy.




Zatacznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza 170 000 ztotych

Notatka stuzbowa z przeprowadzanego rozeznania rynku

Uwaga: W pkt. 1 ponizej nalezy dokona¢ wyboru sposréd wymienionych opcji, a nastgpnie wypetnic
notatke adekwatnie do zaznaczenia.

1. Przygotowujac sie do udzielenia zamoOwienia Na .....cccccvvviiiininesnssisiss i sneen . dOKONAN0O W
dniu.................. Wyceny zamowienia na podstawie:
O rozeznania za posrednictwem ogdlnodostepnych cennikéw i reklam lub wyszukiwarek
i poréwnywarek internetowych
O rozeznania telefonicznego
O rozeznania cen za poSrednictwem poczty elektronicznej
0 kontaktu bezposredniego lub zdalnego
O analizy danych z poprzednich zamdwienn podobnego rodzaju, np. z ostatniego roku,
z uwzglednieniem ewentualnych zmian zaleznych od takich czynnikdw jak inflacja, planowane
rozszerzenie lub ograniczenie zakresu korzystania z danej ustugi lub zamawianych dostaw

2. Lista potencjalnych wykonawcdw, u ktorych przeprowadzono rozpoznanie cenowe:

1)

2)

3. Uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przyczyny skierowania informacji do 1 wykonawcy:

4, Opis przedmiotu zamowienia:

5. Informacje dotyczacg ceny oferty uzyskano na podstawie

i o oo e e L AL RN CE T R
Nr oferty Nazwa (firma) wykonawcy Cena zaoferowana brutto
2.

1

Wstawi¢ odpowiedni dokument z punktu 1.




Przestane odpowiedzi na zapytania stanowig zatgczniki do notatki.

6. Na podstawie rozpoznania cenowego zamowienie zostanie udzielone:
sesees s 0ZAICENE st e ZHNELLO

7. Data sporzadzenia notatki: .......cccccoevvecieiiencnnes

Zatgczniki do notatki:
ot

( podpis osoby przeprowadzajgcej (podpis kierownika jednostki)
rozpoznanie cenowe )

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartosé nie przekracza 170 000 ziotych

ey QNI e sesnsmansins v

(nazwa i adres Wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Samodzielny Publiczny Zakiad Leczniczo — Opiekuticzy im. bt. bpa Michata Kozala w Racigzku

zwraca sie z zapytaniem ofertowym o cene dostawy/ustugi/robot budowlanych:

10)
11)
12)
13)

14)

15)

OPISPEZEdMIGIE ZATHOWIEINIEL <. v mon rommmmons amsdims st i vt A Al Saaiann madse Tniams s n e
termin Wi komanial A OWIEINAL .- wse v o vy s S Sssin S YEevin ahaes s e s

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spefniania tych

warunkoéw:

wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia

spemniania warunkow udziatu W pOSIEPOWENIUL 1. ... oot iit i et eee e e s e eae e e e e e

informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
2 MY KOMAWEAMI: .ot b 1o T e T e o Y A T S T S e e e
termin i tryb sktadania wnioskow o wyjasnienie zapytania ofertowego............cccciiiniiiicen
wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajacy zada wniesienia wadium: .............co.vveven
BT NG ZAMATEIETET. . ot b s e e Tt oo SR T, TR RS
opisiSpasobl pr2ygetoWyWANTEBIEN « e e s s s e S PoTn) e P SN S
miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: ...
OPISISPOSODL ODUCZEIUSGEIINE ..o sommissmisss i S s s 58w o o S s AR ST e o R i
opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i Sposobu 0Ceny OFErt ... ... e e e
informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia pUBbliCZNEOO: ... ... ..ot e e e e
wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy zgada
WRIESIENIZ ZEBEZPICEZEMNIE ssrmis sy AL S S St i e s b

istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawierane] umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli
Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia
publiczriege na takich WariNKaAGH: ... cew eme wine mass s soms sy 0rm sy o s v s s

10



16) Zastosowanie aspektow SPOIECZNYCR: ........euivumemieiii et oot e e e s

17) Nieudzielenie zamowienia/uniewaznienie zapytania ofertowego: .. ...
18) Kiauztla ROPE). «wvmmmrummmnmempm v o

Podpis pracownika merytorycznego

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zalgeznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamdéwieii publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza 170 000 ztotych

T o) | P e
(Nazwa/Pieczatka Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTY

w zwigzku z zapytaniem ofertowym zdnia ....ccceeieee N3 wiiiiiinns

NEZWA WVKOMAEYS ounucnsssiinesscabeismassinmh mvess ioivins i S s s rr s sl
Adres/siedziba WYKOMEWEY «:usisnistim b staysies sosintsbant sessiusotsnssssiimsmnsias sisdbvns
NIPMAKOIFAVIEY: - romacn ettt st e G e s bk it s

Telefon, e-tail WYROREMIEE, w-cuuisimmmmne s mstsmsoissmnsssamsinsdsassnits

OFERUJE/EMY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA :

8988000600000 00000008000 00000008 R R es0eseosssonnannRN scevsessscsssssssse esee

ZA KWOTE:

Cena brutto .....cccocinicnssnssnsasenns 2t

SIOWINIE § < sccsossesesmmsmn sssmmeinsasasiss

w tym:

CeNa NBLLO: ... .. coenreiisssssmmasiasisisssasas i 21

SIOWNIE & soovmmsisinsmuminssaig

Podatek VAT .........%  tj. kwota .....eeeeece. 2t

Stownie ! w.eceveeissennsens
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L ! ; . cena e 50
Opis przedmiotu j roczne wartosc wartosc
p T nett VAT
zamowienia m | zapotrz. N netto brutto
1
RAZEM

W cene brutto zostaty wliczone wszystkie koszty wykonania zamowienia.

Zapoznatem/tam sie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosze do nich
zastrzezery oraz zdobytem/tam konieczne informacje, potrzebne do wtasciwego przygotowania
oferty.

Wykonawca gwarantuje niezmienno$¢ oferowanych cen przez okres realizacji umowy.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje zamieszczone w ofercie i zatgczonych dokumentach sg aktualne
i zgodne z prawdg.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie
o ochronie danych) {Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1} wobec osob fizycznych, od ktdrych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.*

(Podpis i pieczatka Wykonawcy lub osoby uprawnionej)

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODQ tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza 170 000 ztotych

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI OD 110 000 zt netto DO 170 000 2 netto

1. Data sporzadzenia .../...../...... T S e R R T e
2. Nazwa komoérki organizacyjnej sktadajgcej wniosek ........c.oooiiiiiiii
3. Opis przedmiotu zaméwienia:
( wpisa¢ przedmiot zamowienia )
Ustuga , Dostawa ,Robota budowlana

4. Warto$é zamowienia netto( bez podatku od towaréw iustug VAT) ... zt,
co stanowi kwotg .......... euro.

BHEELY cemsnmmrnys zt

Stawka podatku VAT ........... o [ zt

5. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia brutto PLN ................

6. Z uwagi na fakt, iz wartos¢ zamoéwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 170 000 zi., postgpowanie nie
podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2024 r., poz.
1320 ze zm.) - art. 2 ust.1.

7.Wdniu ......... roku ( forma przeprowadzenia postepowania: faxem, e-mailem, listownie, —zwrocono sie do
...... nizej wymienionych potencjalnych wykonawcéw z zapytaniem czy moga zrealizowa¢ przedmiot
zamowienia forma przeprowadzenia zapytania; faxem, e- mailem, telefonicznie, listownie)

( Poda¢ nazwy i adresy wykonawcow)
8. W wymaganym terminie wptyneto ................ ofert.
9. Uzyskano nastepujace informacje dotyczace przedmiotu zamowienia ( cena, termin wykonania, okres
gwarancji i inne kryteria*).

Numer Nazwa Adres Comibiis Termin Inne
oferty wykonawcey wykonawcy realizacji |
1O, WoANT wovss wnmpmmes snde s r. dokonano badania i oceny ztozonych ofert.

11. Za najkorzystniejsza uznano oferte ( nalezy m.in. poda¢ nazwe i adres wykonawey): .............cccooeieniinnnn
12. Uzasadnienie wyboru w/w wykonawcy:

L L e
DN v s o e R e S
Umowe zawarto w dniu ....ccccceevvnneneee z
Sporzadzil: Zatwierdzil:
(osoba sporzadzajaca dokumentacjg) ( kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona )
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Zalacznik Nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartosé nie przekracza 170 000 zlotych

WNIOSEK
0 udzielenie zamowienia o wartosci od 110 000 zl netto do 170 000 zI netto.

ustuga , dostawa, robota budowlana*,
4. 820 OIWY DPIS Pz eHlin KoL SMGVIICITNL | v rmmtosiormsp s ilisiissso s e S s o

6. Kwota w planie finansowym, w tym w planie inwestycyjnym przeznaczona na realizacje

PEZRANTION BATHOWISHIA WARGHL oo 1o e s i a s sais ke zt.
7. Warto$¢ zamowienia wg zataczonej kalkulacji (kosztorysu):
.............................. zl. netto, co stanowi kwote ................... euro.
Dokument potwierdzajacy ustalenie warto$ci zaméwienia nalezy dotaczy¢ do wniosku.
8. Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia ..............cccovuvuen... zt.
9. Inne wymagania zamawiajacego:(termin wykonania zamdowienia, warunki platnosei) .
Termin wykonania — ....ccoenrennn. S0 o r.; warunki platno$ci — niezmiennos¢ cen.
10. Osoba odpowiedzialna za :
= [ OO0 I ORI o mmnimsmmnsstissss st oo ok B s s kb A
- (IR ORI, oo s s oo bl s A A

11. Okreslenie procedury udzielenia zaméwienia publicznego zapytanic ofertowe / tryb nagty /
mozliwos$¢ udzielenia zamdwienia tylko jednemu wykonawcy?.
12. Forma przeprowadzenia zamo6wienia : faxem, e- mailem, listownie

Zalaczniki:

Kalkulacja ustalenia wartosci zamdwienia
(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkow finansowych — .cvvvveceviennenen ——
(Glowny Ksiegowy)

Decyzja kierownika zamawiajacego:
zatwierdzam przedstawione propozycje*
odmawiam zatwierdzenia*)
(podpis i pieczatka zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)

2 Wybraé wtasciwa opcje.
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Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazéwki dalszego post¢powania:

(podpis i pieczatka zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalycznik Nr 6
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych,
ktérych wartos$¢ nie przekracza 170 000 zlotych

Rejestr wydatkow, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci

kwoty 170 000 zi netto
Rodzaj zaméwienia Data Wartosé

e Koszyk

; 4 wystawienia Data B
Numer Przedmiot ; zamabwici 3
L.p. T e dostawa | wnsluga | robota Y paragonu zawarcia | netto | brutto 3 Uwagi

Zamdéwienia zamoOwienia w kwocie

budow. rachunku umowy
netto
faktury
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